ДНЕВНИК
научно-организационной практики аспиранта

	

	(Ф.И.О. аспиранта)

	Направление подготовки
	

	Направленность (профиль)
	

	Год обучения
	

	Научный руководитель
	

	(Ф.И.О. должность, ученое звание)



План научно-организационной практики аспиранта
	№ п.п.
	Планируемые виды работы 
	Количество 
часов
	Календарные
сроки проведения

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	











Виды работ для научно-организационной практики аспиранта:1) изучение организации принципов работы и системы документооборота в научно-исследовательской деятельности Университета; 2) изучение и/или участие в подготовке документации для подачи конкурсной заявки на выполнение научно-исследовательских работ (далее – НИР);3) работа с поисковыми системами, базами данных, сайтами, библиотечными (традиционными и электронными) каталогами для изучения нормативной документации по структуре и правилам оформления отчетов по НИР;4) работа с поисковыми системами, базами данных, сайтами, библиотечными (традиционными и электронными) каталогами с целью изучения основных принципов формирования заявки на участие в конкурсе на получение научного гранта; 5) ознакомление и/или участие с системой организации и проведения научных конференций, круглых столов, научных диспутов, научных выставок и других мероприятий в Университете; 6) работа с поисковыми системами, базами данных, сайтами, библиотечными (традиционными и электронными) каталогами для изучения нормативной документации, регламентирующей общие требования и правила составления отчетов по научно-исследовательским работам; требования к текстовым документам; правила оформления библиографических списков литературы; структуру и правила оформления диссертации и автореферата и др.; 7) оформление собственного списка публикаций в соответствии со стандартами,8) оформление научно-квалификационной работы (диссертации), в т.ч. библиографического описания, ссылок, текстового документа и т.д. в соответствии со стандартами; 9) подготовка статьи, доклада, выступления по профилю научного исследования на научно-методологическом семинаре кафедры.
Научный руководитель _____________/_______________/Дата_____________/
Аспирант _________________________/______________ /Дата_____________/
Записи аспиранта по научно-организационной практике
	Дата
	Описание вида работ
	Количество 
академических 
часов
	Отметка научного руководителя о 
выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ИТОГО
	∑108час. (3 з.е)
	



Аспирант _________________________/_______________/Дата_____________/

ОТЗЫВ 
научного руководителя
о прохождении научно-организационной практики аспирантом

	За время прохождения педагогической практики аспирант 

	

	Ф. И. О.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Примеры: 
Осуществлено ознакомление с документацией….; изучил следующие вопросы…; провел следующую работу…; проявил себя, отношение к делу, реализация умений и т.д 	
В ходе научно-организационной практики были разработаны следующие материалы:
1) __________________________________________________________________________ ,
2) __________________________________________________________________________ .
Были проведены аудиторные занятия общим объемом ______ часов.




Научный руководитель _____________/_______________Ф.И.О.  /Дата_____________/




ЗАКЛЮЧЕНИЕ КАФЕДРЫ
о прохождении научно-организационной практики

	За время прохождения научно-организационной практики аспирант 

	

	Ф. И. О.

	запланированные мероприятия выполнил полностью /перевыполнил/ выполнил частично/ не выполнил.

	По окончании научно-организационной практики на заседании кафедры __________ был заслушан отчет аспиранта _______________________________________. По результатам отчета кафедра постановила научно-организационную практику аспиранта____________________ считать с итогом «зачтено»/ «не зачтено».

	Дополнительные комментарии:

	

	

	

	


	
	

Заведующий кафедрой_____________/_______________Ф.И.О.  /Дата_____________/


	Министерство науки и высшего образования РФ

	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Новосибирский государственный архитектурно-строительный университет (Сибстрин)»





	Заведующий кафедрой_________

	

	Подпись/ расшифровка подписи   (И.О. Фамилия)

	«___» _________ 20__ г. 


                                                                                                                                                                                       




ОТЧЕТ 
о научно-организационной практике в аспирантуре






Аспирант ________________                                  Научный руководитель ___________
                                                    Подпись  	                                                           подпись
 «___» _________ 20__ г.                                                                 «___» _________ 20__ г. 
                                                                                                                                                                                        















Новосибирск 20__


 Краткий бумажный отчет – не более 5 страниц. 
Форма отчета – произвольная. 
Готовый отчет после утверждения на кафедре подписать, сдать в отдел аспирантуры на аттестации вместе с заполненным дневником педагогической практики.
Синим шрифтом – вспомогательные материалы.

Обязательные элементы отчета:

1. Характеристика базы научно-организационной (вуз, факультет).
2. Сроки прохождения (в соответствии с учебным планом).
3. Ф.И.О руководителя педпрактики, (научный руководитель диссертации; указываются его должность, ученая степень, ученое звание).  
4. Виды запланированных работ для научно-организационной практики аспиранта (в соответствии с планом из дневника научно-организационной практики).

Виды работ для научно-организационной практики аспиранта:1) изучение организации принципов работы и системы документооборота в научно-исследовательской деятельности Университета; 2) изучение и/или участие в подготовке документации для подачи конкурсной заявки на выполнение научно-исследовательских работ (далее – НИР);3) работа с поисковыми системами, базами данных, сайтами, библиотечными (традиционными и электронными) каталогами для изучения нормативной документации по структуре и правилам оформления отчетов по НИР;4) работа с поисковыми системами, базами данных, сайтами, библиотечными (традиционными и электронными) каталогами с целью изучения основных принципов формирования заявки на участие в конкурсе на получение научного гранта;5)   ознакомление и/или участие с системой организации и проведения научных конференций, круглых столов, научных диспутов, научных выставок и других мероприятий в Университете; 6) работа с поисковыми системами, базами данных, сайтами, библиотечными (традиционными и электронными) каталогами для изучения нормативной документации, регламентирующей общие требования и правила составления отчетов по научно-исследовательским работам; требования к текстовым документам; правила оформления библиографических списков литературы; структуру и правила оформления диссертации и автореферата и др.;7) оформление собственного списка публикаций в соответствии со стандартами; 8) оформление научно-квалификационной работы (диссертации), в т.ч. библиографического описания, ссылок, текстового документа и т.д. в соответствии со стандартами; 9) подготовка статьи, доклада, выступления по профилю научного исследования на научно-методологическом семинаре кафедры.

5. Какая подготовка была проведена перед выполнением практических задач:
	Изучение литературы из интернет-источников, ЭБС и обычных библиотечных систем по проблематике научно-исследовательской деятельности (перечислить источники).

	Знакомство с государственными образовательными стандартами (ФГОС), ГОСТами, положениями (перечислить источники).



6. Охарактеризовать итоги результатов практики:
	Характеристика теоретической работы.

	Характеристика практической работы (разработка списка публикации, оформление выпускной научно-квалификационной работы и т.д.)

	Предложения по повышению эффективности педагогической практики аспирантов



12. Приложения. Приложить вспомогательные материалы (по возможности): решеные задачи, список использованной литературы и т.д.

Подпись аспиранта


Дата


